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คำนำ 

 

องค์การบริหารส่วนตำบล มีอำนาจหน้าท่ีตามกฎหมายจัดต้ังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ อำนาจ

หน้าที่ตามกฎหมายกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อำนาจหน้าที่ตาม

กฎหมายจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจหน้าที่ในการ พัฒนาตำบลทั้งในด้าน

เศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม กิจการสาธารณะท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจ หน้าท่ีจัดทำสามารถจำแนก ได้ 

2 ประเภท คือ กิจการท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลมีหน้าท่ีต้องทำในเขต องค์การบริหารส่วนตำบลและกิจการท่ีองค์การ

บริหารส่วนตำบล อาจจัดทำในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล นอกจากอำนาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและ

องค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพิ่มเติมแล้ว องค์การบริหารส่วนตำบลยังมีอำนาจหน้าที่เพิ่มเติมใน

การจัดระบบบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น ตามมาตรา 16 แห่ง พ.ร.บ.กำหนดแผนและ

ขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 งานจดทะเบียนพาณิชย์ถือเป็นการปฏิบัติ

ภารกิจท่ี กรมพัฒนาธุรกิจการค้าถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 จาก

องค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล (อบต.) ต้ังแต่ พ.ศ.2553 จนถึงปัจจุบัน 

ตามแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอน

การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2)  

ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานตามภารกิจของเจ้าหน้าที่เป็นมาตรฐานเดียวกันซึ่งผู้ปฏิบัติงาน จะต้อง

ทราบ เข้าใจ และถือปฏิบัติตามที่ระบุในคู่มือ จะส่งผลให้การดำเนินงานของหน่วยงานมีประสิทธิภาพ และบรรลุ

เป้าหมายตามวัตถุประสงค์ เป็นดัชนีวัดคุณธรรมการทำงานในหน่วยงาน ส่งผลให้รับบริการหรือ ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียได้มี

ความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว ถูกต้องและเป็นการป้องกันหรือ

การตรวจสอบเพื่อป้องกันการละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีในการขอรับบริการ ในเรื่องดังกล่าว  

องค์การบริหารส่วนตำบลกะรุบ ีหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานจดทะเบียนพาณิชย์ ท่ีได้จัดทำ

ขึ้นนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชย์ เจ้าหน้าท่ี และผู้ท่ีเกี่ยวข้องพอสมควร  

 

 

สำนักงานปลัดอบต. 

 3 ตุลาคม 2560  

 

 



กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

1.ความหมายของ “พาณิชยกิจ”  

พาณิชยกิจ หมายถึงกิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการหรืออย่างอื่นท่ี 

ทําเป็นการค้า  

2.กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2499 ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ในทุกท้องท่ีต้องจดทะเบียนพาณิชย์  

(1) การทําโรงสีข้าว และการทําโรงเล่ือยท่ีใช้เครื่องจักร  

(2)การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งส้ินในวันหนึ่งวันใดขายได้้

เป็นเงินต้ังแต่ 20 บาทขึน้ไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพื่อขายมีค่ารวมทั้งส้ินเป็นเงินต้ังแต่ 500 บาทขึน้ไป 

(3)การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่า อย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลาย

อยา่งก็ตาม และสินค้านั้น มีค่ารวมทั้งส้ินในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินต้ังแต่ 20 บาทขึน้ไป  

(4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่า อย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างก็ตาม 

และขายสินคา้ท่ีผลิตได้มีค่ารวมทั้งส้ินในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินต้ังแต่ 20 บาทขึน้ไป หรือในวันหนึ่งวันใดมี สินค้าท่ีผลิตได้

มีค่ารวมทัง้ส้ินเป็นเงินต้ังแต่ 500 บาท ขึน้ไป  

(5) การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจำทาง การขนส่งโดยรถไฟ การ

ขนส่งโดยรถรางการขนส่งโดยรถยนต์ประจำทางการขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ

แลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายต๋ัวเงิน การธนาคารการโพยก๊วน การทําโรงรับจํานํา และ

การทําโรงแรม    

(6)ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ี

เกี่ยวกบัการบนัเทิง  

(7) ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  

(8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธิีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  

(9) การบริการอินเทอร์เน็ต  

(10)การให้เช่าพื้นท่ีของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  

(11) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินคา้หรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่าน ระบบ

เครือข่ายอินเตอร์เน็ต  

(12)ผลิตรับจ้างผลิตแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล 

เฉพาะท่ีเกี่ยวกบัการบันเทิง  

(13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต  

(14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  



(15)การใหบ้ริการเครื่องเล่นเกมส์  

(16) การให้บริการตู้เพลง  

(17)โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทำหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การคา้ส่งงาช้างและ 

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง  

ในกรณีที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด ตาม

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์หรือบริษัทมหาชนจำกัด ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชนจำกัด ประกอบพาณิชย

กิจ ตาม (1)-(5) จะได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์แต่หากประกอบพาณิชยกิจ ตาม (6)-(17) จะไม่ได้รับการ

ยกเว้น ต้องจดทะเบียนพาณิชย์พาณิชยกิจตามลำดับท่ี (8)-(11) ถือเป็นการ จดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์  

3.พาณิชยกิจที่ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  

การประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ไม่อยู่ภายใต้บังคับของพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

มาตรา 7 จึงท่ีไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  

(1)การค้าเร่การค้าแผงลอย  

(2) พาณิชยกิจเพื่อการบาํรุงศาสนาหรือเพื่อการกุศล  

(3)พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังขึน้ 

(4) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวงกรม  

(5) พาณิชยกิจของมูลนิธิสมาคม สหกรณ์  

(6) พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

4. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ  

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ หมายถึง บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งประกอบพาณิชยกิจเป็น อาชีพปกติและ

ใหห้มายความรวมถึงผู้เป็นหุน้ส่วนจำพวกไม่จำกดัความรับผิด กรรมการหรือผู้จัดการดว้ย  

หากผู้ประกอบพาณิชยกิจในกิจการใดกิจการหนึ่งมีหลายคน กฎหมายกำหนดให้เจ้าของ กิจการหรือผู้มี

อำนาจกระทำการแทนเป็นผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบจดทะเบียนพาณิชย์และปฏิบติัตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

ผู้เยาว์จะเป็นผู้ประกอบพาณิชยกิจหรือเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนได้เมื่อปรากฏว่าผู้เยาว์ มีอายุไม่น้อยกว่า 

สิบสองปีและได้รับความยนิยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม  

ผู้ประกอบพาณิชยกิจจำแนกได้เป็น  8 ประเภท ดังนี้  

(1) กิจการค้าท่ีบุคคลคนเดียวเป็นเจ้าของ ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ เจ้าของกิจการ ในกรณีมีการต้ัง

ผู้จัดการดําเนินกิจการแทน ผู้ประกอบพาณิชยกิจให้หมายความรวมถึงผู้จัดการดว้ย  

(2) ห้างหุ้นส่วนสามัญซึ่งไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ผู้ประกอบพาณิชยกิจคือผู้เป็นหุ้นส่วนจำพวกไม่

จำกัดความรับผิดในห้างหุน้ส่วนนั้นทุกคน ในกรณีมีการตั้งผู้จัดการดำเนินการแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจให้หมายความ

รวมถึงผู้จัดการดว้ย  

(3) กิจการร่วมค้าหรือคณะบุคคลซึ่งมีลกัษณะเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ ไม่จดทะเบียนผปู้ระกอบพาณิชยกิจ

เป็นไปตาม (2)  



(4) ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด ผู้ประกอบพาณิชยกิจคือ ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติ

บุคคลหรือห้างหุ้นส่วนจำกัดและ รวมถึงผู้เป็นหุ้นส่วนจาํพวกไม่จำกัดความรับผิดและรวมถึงหุ้นส่วนผู้จัดการในห้าง

หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือหา้งหุ้นส่วนจำกัด แล้วแต่กรณี  

(5) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 

และรวมถึง กรรมการของบริษัทจำกัดหรือบริษทัมหาชนจำกัดแล้วแต่กรณี  

(6) นิติบุคคลท่ีต้ังขึน้ ตามกฎหมายต่างประเทศท่ีเปิดสํานักงานสาขาประกอบพาณิชยกิจใน ประเทศไทย 

และแต่งต้ังผู้จัดการดําเนินงานในสํานักงานสาขา ผู้ประกอบพาณิชยกิจ คือ นิติบุคคลท่ีต้ังขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 

กรรมการ หรือผู้จัดการสาขาในประเทศไทย  

(7) วิสาหกิจชุมชนตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 ผู้ประกอบพาณิชยกิจคือ

วิสาหกิจชุมชนหรือผู้มีอำนาจทำการแทนวิสาหกิจชุมชน  

(8) นิติบุคคลประเภทอื่น หมายถึง นิติบุคคลประเภทอื่นตามท่ีมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้  

ประเภทการจดทะเบียนพาณิชย์  

1. การจดทะเบียนพาณิชย์มี 3 ประเภท ได้แก่  

1.1จดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ผปู้ระกอบพาณิชยกิจต้องยื่น ขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับ 

ต้ังแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ  

1.2จดทะเบียนแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์  

ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ ผู ้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอ จดทะเบียน

เปล่ียนแปลงภายใน 30วนั นบั ต้ังแต่วนั ท่ีมีการเปล่ียนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไวเ้ดิม ไดแ้ก่  

(1) ช่ือหรือท่ีอยู่ของผปู้ระกอบพาณิชยกิจ  

(2) ช่ือท่ีใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 

(3) ชนิดแห่งพาณิชยกิจ  

(4) จํานวนเงินทุนท่ีนํามาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ  

(5) ท่ีต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  

(6) ช่ือและท่ีอยู่ของผู้จัดการ  

(7) ท่ีต้ังสำนักงานสาขาโรงเก็บสินค้า หรือตัวแทนค้าต่าง  

(8) ผู้เป็นหุ้นส่วน จำนวนเงินลงหุ้น และจำนวนเงินทุนของห้างหุน้ส่วน  

(9) จำนวนเงินทุน จำนวนหุ้น และมูลค่าหุน้ของบริษัทจำกดั จำนวนและมูลค่าหุ้นท่ีบุคคลแต่ละสัญชาติถือ

อยู ่ 

(10) รายการอื่น ๆ  

 

1.3การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  



เมื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียน ภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันเลิก

ประกอบพาณิชยกิจ  

2.การยื่นคําขอจดทะเบียน  

เมื ่อผู ้ประกอบพาณิชยกิจเริ ่มประกอบกิจการอันอยู่่ในข่ายต้องจดทะเบียนพาณิชยให้ยื่นจดทะเบียน

พาณิชย์โดยใช้แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) ซึ ่งขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที ่หรือดาวน์โหลดจาก 

www.dbd.go.th มากรอกข้อมูลตามความเป็นจริงแล้วยื่นคําขอและเอกสารประกอบคําขอจํานวน 1 ชุด ต่อพนักงาน

เจ้าหน้าท่ี ณ สํานักงานทะเบียนพาณิชย์องค์การบริหารส่วนตำบลกะรุบี  

การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ต่อพนักงานเจ้หน้าท่ีผู้ประกอบพาณิชยกิจจะไปยื่นด้วยตนเองหรือจะมอบอาํ

นาจใหผู้อืน่ไปยื่นแทนก็ได้โดยแนบหนังสือมอบอำนาจด้วย เมื่อยื่นคําขอแล้วถ้านายทะเบียนพาณิชย์เห็นว่าถูกต้องก็ให้

ชำระค่าธรรมเนียมรับจดทะเบียนและออกใบทะเบียนพาณิชย์(แบบ พค. 0403) ให้ไว้เป็นหลักฐาน ในกรณีมีการ

เปล่ียนแปลงรายการใดๆ จากท่ีได้จดทะเบียนพาณิชย์ไว้แล้ว หรือ ต้องการเลิกประกอบพาณิชยกิจ ให้ใช้แบบพิมพ์คาํ

ขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) และให้กรอกรายการให้ ครบถ้วนถูกต้องแล้วยื่น ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี  

สํานักงานทะเบียนพาณิชย์ พนักงานเจ้าหน้าที่ และนายทะเบียนพาณิชย์  

1.สํานักงานทะเบียนพาณิชย์  

สำนกังานทะเบียนพาณิชย์มีดังต่อไปนี้ 

(1) สํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ต้ังอยู่ ณ กรมพัฒนาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย์ มีหน้าที่กำกับ ดูแล

การจดทะเบียนพาณิชย์และรวบรวมสถิติผลการจดทะเบียนพาณิชย์ท่ัวประเทศ 

 (2) สํานักงานทะเบียนพาณิชย์กรุงเทพมหานคร 

  (2.1) สํานักงานเศรษฐกิจการคลงั สังกดักรุงเทพมหานคร ต้ังอยู่ ณ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร มี

หน้าท่ีรับจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจท่ีมีสํานักงานแห่งใหญ่ต้ังอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร  

(2.2) สํานักงานเขต สังกัดกรุงเทพมหานคร มีหน้าท่ีรับจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจท่ี

มีสาํ นกังานแห่งใหญ่ต้ังอยู่ในท้องท่ีสำนักงานเขตนั้น ๆ  

(3) สํานักงานทะเบียนพาณิชย์นอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ เมืองพัทยา เทศบาล และ องค์การบริหารส่วน

ตำบล มีหน้าที่รับจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจที่มีสํานักงานแห่งใหญ่ ต้ังอยู่ในท้องที่จังหวัดนั้น หรือ

เมืองพัทยาแล้วแต่กรณี  

2. พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์  

ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ.2552ลง

วันท่ี 4 มีนาคม 2552 และประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ี

และนายทะเบียนพาณิชย์(ฉบับท่ี 9) พ.ศ.2552 ลงวันท่ี 23 กันยายน 2552 ได้ออกประกาศต้ังสำนักงานทะเบียน

พาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ไว้ดังนี้  



(10) พนักงานส่วนตำบลต้ังแต่ระดับ 3 ขึ้นไป ซึ่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบล มอบหมายเป็นพนักงาน

เจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ เพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติทะเบียน พาณิชย์ พ.ศ. 2499 ภายในเขตอำนาจ

หนา้ท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลนั้น  

อํานาจหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 

1.ความหมายของ “พนักงานเจ้าหน้าที่”  

พนักงานเจ้าหน้าท่ี หมายความว่า บุคคลซึ่งรัฐมนตรีได้แต่งต้ังให้เป็นผู้ปฏิบัติการตาม พระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ.2499  

2.อํานาจหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่  

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499ได้กำหนดอำนาจหน้าท่ีของพนักงานเจ้าหน้าท่ี ดังนี้ 

 (1) เข้าไปทาํการตรวจสอบในสํานักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจเพื่อให้การเป็นไปตาม พระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ในระหว่างเวลาทาํงาน (มาตรา 17)  

(2) ให้ตรวจดูหรือคัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนตามพระราชบัญญัติ ทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ.2499 เมื่อมีผู้ร้้องขอและได้เสียค่าธรรมเนียมตามท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวงแล้ว(มาตรา 18)  

3. ความหมายของ “นายทะเบียนพาณิชย์” 

 นายทะเบียนพาณิชย์หมายความว่า พนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งรัฐมนตรีได้แต่งต้ังให้เป็นผู้มีหน้าที่รับจด ทะเบียน

พาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 มีอำนาจหน้าท่ีดังนี้ 

(1) รับจดทะเบียนพาณิชย์และออกใบทะเบียนพาณิชย์ใหแ้ก่ผู้ขอจดทะเบียน (มาตรา 14)  

(2) ออกคำส่ังเรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจมาสอบสวนข้อความอันเกี่ยวกบัการจดทะเบียน (มาตรา 17)  

(3) เข้าไปทาํการตรวจสอบในสำนักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจเพ ื ่อให้การปฏิบั ติงานเป็นไปตาม 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ในระหว่างเวลาทาํงาน (มาตรา 17) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายละเอียดคำขอและเอกสารประกอบในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
ในการจดทะเบียนพาณิชย์แต่ละประเภท ผู้ขอจดทะเบียนต้องเตรียมคำขอและเอกสารประกอบสำหรับการจด

ทะเบียนเรื่องนั้นๆ ให้ครบถ้วนถูกต้องตามรายละเอียดท่ีปรากฏในตาราง ดังต่อไปนี้ 

ลำดับ
ท่ี 

ประเภทการจดทะเบียน คำขอ เอกสารประกอบการขอจดทะเบียน 

1  จดทะเบียนพาณิชย์  
(ต้ังใหม่)  
1.1 บุคคลธรรมดา  

แบบ ทพ.  1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  
3. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี  
(3.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(3.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็น เจ้าบ้าน หรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้
เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(3.3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป  
4. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
5. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ 
แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 
ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่าหรือสำเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ  
7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับ
ด้วยอัญมณี ต้องดำเนินการและให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวน
เงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของ
เงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้  

 1.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ  
1.3 คณะบุคคล  
1.4 กิจการร่วมค้า 

แบบ ทพ. 1.สำเนาบัตรประจำตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน  
2.สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน  
3.หนังสือหรือสัญญาจัดต้ังห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล  
4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม  
เป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอม
เป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสทิธ์ิเป็นผู้ให้ความ
ยินยอม  
6. แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป  
7. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
8. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  



ลำดับ
ท่ี 

ประเภท 
การจดทะเบียน 

คำขอ เอกสารประกอบการขอจดทะเบียน 

   9. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่น
วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนา
หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจาก
เจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้าท่ีขายหรือ ให้เช่า หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ  
10. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี
ต้องดำเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี  
(10.1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย
กิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบ
หลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้  
(10.2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความ
รับผิดหรือกรรมการผู้มีอำนาจของห้างหุ้น ส่วนหรือบริษทั แล้วแต่กรณี  
11.กรณีกิจการร่วมค้าให้แนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียน  
ของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัท
จำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด แล้วแต่กรณี 

 1.5 นิติบุคคลที่ตั้ง  
ข้ึนตามกฎหมาย  
ต่างประเทศ 

แบบ ทพ.  1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกจิการในประเทศ  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบกจิการในประเทศ  
3.หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
4. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่
บ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่น
ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
5. แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  
6. สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมรีายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุที่
ประสงค์ ทุน ท่ีต้ังสำนักงาน รายชื่อกรรมการและอำนาจกรรมการ  
7. หนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ  
8.ใบอนุญาตทำงานของผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่าง
ด้าว)  
9. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าวหรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตาม
สนธิสัญญา (ถ้ามี) เอกสารตามข้อ (6)และข้อ (7) หากทำข้ึนในต่างประเทศ จะต้อง
มีคำรับรองของโนตารีพับบลิค หรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศน้ันๆ ต้ังให้เป็นผู้มี
อำนาจรับรองเอกสารพร้อมด้วยคำรับรองของเจ้าหน้าท่ีกงสุลหรือ สถานทูตไทย  
10. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
11.สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
12. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี แถบบันทึกวิดิทัศน์ แผ่นวีดิ
ทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนา
หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่าย หรอืให้เช่าสินค้าดังกล่าวจาก   

 



ลำดับที่ ประเภทการจด
ทะเบียน 

คำขอ เอกสารประกอบการขอจดทะเบียน 

   เจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศกรรมสทิธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(4.3) แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป  
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)   

 2.2 ห้างหุ้นส่วน  
สามัญ  
2.3 คณะบุคคล  
2.4 กิจการร่วมค้า  

แบบ ทพ.  1. สำเนาบัตรประจำตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จัดการ  
3. ใบทะเบียนพาณิชย์  
4. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล  
5. สำเนาหลักฐานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ต้ังสำนักงาน
แห่งใหญ่) ได้แก่  
(5.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(5.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอ
เลขที่บ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธ์ิ
อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(5.3) แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป  
(5.4) ภาพถ่ายที่ต้ังสำนักงานที่ปรากฏเลขที่บ้าน  
6. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
7. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 2.5 นิติบุคคลที่ต้ังข้ึน
ตามกฎหมาย
ต่างประเทศ  

แบบ ทพ.  1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกจิการในประเทศ  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบกจิการในประเทศ  
3.ใบทะเบียนพาณิชย์  
4. สำเนาหนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ  
กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาในประเทศไทย  
5. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชือ่สกุล (ถ้ามี)  
6. สำเนาหลักฐานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ต้ังสำนักงาน
แห่งใหญ่) ได้แก่  
(6.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(6.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอ
เลขที่บ้าน หรือสำเนาเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสาร
สิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม 
(6.3) แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป  
7. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
8. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 



 

ลำดับ
ท่ี 

ประเภทการ
จดทะเบียน 

คำขอ เอกสารประกอบการขอจดทะเบียน 

 2.6 ห้างหุ้นส่วน 
จดทะเบียน  
(ห้างหุ้นส่วน
สามัญนิติบุคคล
และห้างหุ้นส่วน
จำกัด)บริษัท
จำกัดและบริษัท
มหาชนจำกัด ท่ี
ประกอบ
พาณิชยกิจชนิด
ที่กฎหมาย
กำหนดให้ต้อง  
จดทะเบียน
พาณิชย์  

แบบ ทพ.  1.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน  
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน  
4. ใบทะเบียนพาณิชย์  
5. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี  
(5.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(5.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือ สำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสทิธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(5.3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป  
(6) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
(7) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

3 การจดทะเบียน 
เลิกประกอบ  
พาณิชยกิจ  
3.1 บุคคล
ธรรมดา 

แบบ ทพ.  1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่ย่ืนคำขอแทน  
2. ใบทะเบียนพาณิชย์  
3. สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม)  
4. สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่
กรรม  
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 3.2 ห้างหุ้นส่วน
สามัญ  
3.3 คณะบุคคล  
3.4 กิจการร่วม
ค้า  

แบบ ทพ.  1. สำเนาบัตรประจำตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ  
2. ใบทะเบียนพาณิชย์  
3. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
4. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 3.5 นิติบุคคลที่
ต้ังข้ึนตาม
กฎหมาย
ต่างประเทศ  

แบบ ทพ.  1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบดำเนินการในประเทศ  
2. ใบทะเบียนพาณิชย์  
3. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี  
4. สำเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ  
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 

 



ลำดับ
ท่ี 

ประเภทการจด
ทะเบียน 

คำขอ เอกสารประกอบการขอจดทะเบียน 

 3.6 ห้างหุ้นส่วน จด
ทะเบียน  
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติ
บุคคลและห้างหุ้นส่วน
จำกัด) บริษัทจำกัด
และบริษัทมหาชน
จำกัด  

แบบ ทพ.  1. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน  
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน  
4. ใบทะเบียนพาณิชย์  
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือทีเ่กี่ยวข้อง  
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  

2) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำ
ขอจดทะเบียนพาณิชย์  

3) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กําหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2555  

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณิชย์  

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ี และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ
ท่ี 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ.2553  

7) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

ช่องทางการให้บริการ  
สถานท่ีให้บริการ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกะรุบ ี 
โทรศัพท์/โทรสาร : 073-494170  
ติดต่อด้วยตนเอง : ณ ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลกะรุบี หมู่ท่ี 7 ตำบลกะรุบ ีอำเภอกะพ้อ จังหวัดปัตตานี  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08.30 -16.30 น.  

ช่องทางการร้องเรียน  
ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี : เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต  
กรุงเทพมหานคร 10300  
สายด่วน : 1111  
เว็บไซต์ : www.1111.go.th  
ตู้ปณ. : 1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300  
เว็บไซต์หน่วยงาน : www.karubi.go.th  



สายตรงสำนักงานอบต. โทรศัพท์/โทรสาร : 073-494170  
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร/ศูนย์ยุติธรรมชุมชน/ศูนย์ดำรงธรรมอบต.กะรุบ ี: หมู่ท่ี 7 ตำบลกะรุบ ีอำเภอกะพ้อ จังหวัดปัตตานี  
ตู้รับเรื่องราวร้องทุกข์ : หน้าสำนักงานอบต.  



ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
ปฏิบัติงานในฐานะนายทะเบียน ซึงไม่จำเป็นต้องใช้ผู้สำเร็จการศึกษาระดับปริญญา โดยต้องกํากับแนะนำ 

ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ร่วมปฏิบัติงาน โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์และความชำนาญงานด้านการ
พาณิชย์ ค่อนข้างสูง มีงานในความรับผิดชอบท่ีหลากหลาย ปฏิบัติงานที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาในงานที่ค่อนข้าง
ยากมาก โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้  

1. ด้านการปฏิบัติการ  
(1) พิจารณาเสนอความเห็นเกี่ยวกับการรับจดทะเบียนการค้า การออกใบอนุญาต การออกหนังสือรับรอง

ต่างๆ  
(2) ตรวจสอบ วิเคราะห์ เปรียบเทียบ ติดตามประเมินผล และจัดทำรายงาน เพื่อใช้เป็นฐานข้อมูลในการ

วิเคราะห์ผลการดำเนินงานในแต่ละปีงบประมาณ  
(3) ศึกษา ค้นคว้า เพื่อปรับปรุงระบบงาน หลักเกณฑ์ หรือแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจดทะเบียน

พาณิชย์  
(4) ตรวจสอบทะเบียนพาณิชย์ เพื่อกํากับดูแลการจดทะเบียน นิติบุคคล การจดทะเบียนพาณิชย์ และการ

จัดทำบัญชีธุรกิจให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ  
(5) รวบรวมการจดทะเบียนด้านการพาณิชย์แต่ละประเภท และส่งทะเบียนไปยังหน่วยงาน ที่เกี่ยวข้อง เพื่อ

นำไปประกาศในราชกิจจานุเบกษาต่อไป  
(6) ร่วมประชุมชี้แจง ให้ข้อคิดเห็นในการประชุมคณะกรรมการ หรือคณะทำงานต่างๆ เพื่อให้เกิดเกิด

ผลสัมฤทธิ์ ตามท่ีส่วนราชการกําหนด  
2. ด้านการกำกับดูแล  
(1) ควบคุม กํากับตรวจสอบ และติดตามผล พร้อมทั้งแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานเพื ่อให้เป็นไปตาม

แผนปฏิบัติการ และบรรลุผลตามเป้าหมายท่ีกําหนด  
(2) ตรวจสอบ รายงานผลการปฏิบัติงาน พร้อมท้ังข้อเสนอแนะในการปรับปรุงงาน เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลของงาน  
(3) ประสานสัมพันธ์ รวมท้ังให้คำปรึกษาแนะนำ พัฒนาวิธีการปฏิบัติงาน  
(4) วางแผน หรือร่วมดำเนินการวางแผนงาน โครงการของส่วนราชการ เพื่อให้การดำเนินงาน เป็นไปตาม

เป้าหมาย ผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด  
3. ด้านการบริการ  
(1) ให้คำปรึกษาแนะนำในประเด็นท่ีมีความยุ่งยากซับซ้อน ให้แก่ผู้ประกอบการ บุคคลท่ัวไป รวมทั้งหน่วยงาน

ท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อให้ผู้รับบริการได้รับข้อมูล และสามารถดำเนินการให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ  
(2) ฝึกอบรม ถ่ายทอดความรู้ให้แก่ข้าราชการ เพื่อเพิ่มศักยภาพในการปฏิบัติงาน รวมทั้งฝึกอบรม สัมมนาแก่

ผู้ประกอบการ บุคคลท่ัวไป เพื่อให้ความรู้ ความเข้าใจในกฎหมาย ระเบียบต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน  
(3) ประสานงานกับบุคคล และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องท้ังภายในและภายนอกส่วนราชการ เพื่อสร้างความเข้าใจ

และความร่วมมือในการปฏิบัติงานให้บรรลุผลสำเร็จ  
 



วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานจดทะเบียนพาณิชย์ 
*ใช้แบบสอบถาม  
* วิธีสังเกต สัมภาษณ์จากเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและการรายงานต่างๆ เป็นเครื่องมือในการติดตามประเมิน ผล เพื่อ
สอบถามการปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง  
* ประเมินผล เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่องโดยเจ้าหน้าท่ี ผู้ปฏิบัติ หัวหน้างาน และปลัดอบต.  
* ออกสำรวจความคิดเห็น ความต้องการของประชาชน ท่ีสามารถตอบสนองความต้องการและนำไปใช้ให้เกิดประโยชน์
ในชีวิตได้  
* ปรับปรุงใช้แบบสอบทานเป็นเครื่องมือในการประเมินผลรวมทั้งการใช้ระบบสารสนเทศโดยดำเนินการติดตาม
ประเมินผลอย่างต่อเนื่องและรายงานผู้บังคับบัญชาให้ทราบ  
* รายงานสถิติและข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ในแต่ละเดือนให้ สพค. จังหวัด ทาง e-mail address ภายในวันที่ 15 ของ
เดือนถัดไป ยกเว้น ได้นำเข้าบันทึกข้อมูลการจดทะเบียนพาณิชย์ในระบบจัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชยใ์น
ระบบจัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ทางระบบอินเตอร์เน็ตแล้วไม่ต้องรายงานอีก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน/กระบวนการปฏิบัติงานจดทะเบียนพาณิชย์ 

ลำดับ 
ที ่

ประเภทการจดทะเบียน คำขอ ข้ันตอนการให้บริการ เอกสารประกอบ 
การขอจดทะเบียน 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

1  จดทะเบียนพาณิชย์  
(ต้ังใหม่)  
1.1 บุคคลธรรมดา  

แบบ 
ทพ.  

1.ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืนแบบ
คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ 
ท.พ.) พร้อมเอกสารประกอบ
เพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ และ
ตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบียน
พาณิชย์  
4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม และรับใบ
ทะเบียนพาณิชย์  

1.สำเนาบัตรประจำตัวของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ  
2.สำเนาทะเบียนบ้านของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ  
3.กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังน้ี  
(3.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(3.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(3.3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้
ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสงัเขป  
4.หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
5.สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย 
หรือให้เช่าแผ่นซีดี แถบบันทึก  
วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือ
แผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนา
หนังสืออนุญาต หรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผูจ้ำหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิ
ของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่าหรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย
จากต่างประเทศ  

 

15 นาที/ราย  



ลำดับ 
ที ่

ประเภทการจดทะเบียน คำขอ ข้ันตอนการให้บริการ เอกสารประกอบ 
การขอจดทะเบียน 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

    7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ดำเนินการและให้ตรวจสอบและ
เรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน 
โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมา
ให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของ
เงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ
พร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็
ได้ 

 

 1.2 ห้างหุ้นส่วน  
สามัญ  
1.3 คณะบุคคล  
1.4 กิจการร่วมค้า  

แบบ 
ทพ.  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน 
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ 
และตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนาย
ทะเบียนพาณิชย์  

1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้เป็น
หุ้นส่วนทุกคน  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็น
หุ้นส่วนทุกคน  
3. หนังสือหรือสัญญาจัดต้ังห้าง
หุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล  
4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม  

15 นาที/ราย 

   4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม และรับใบ
ทะเบียนพาณิชย์  

เป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน
หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือ
เอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความ
ยินยอม  
6. แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงานแห่ง
ใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป  
7. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
8. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  
9. กรณีประกอบพาณิชยกิจการ
ขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี แถบ 

  

 

ลำดับ 
ที ่

ประเภทการจดทะเบียน คำขอ ข้ันตอนการให้บริการ เอกสารประกอบ 
การขอจดทะเบียน 

ระยะเวลา
ให้บริการ 



    หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่ง
สำเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผูจ้ำหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิ
ของสินค้าท่ีขายหรือ ให้เช่า หรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย
จากต่างประเทศ  
10. กรณีประกอบพาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณีต้องดำเนินการ
และให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี  
(10.1) ตรวจสอบและเรียก
หลักฐานแสดงจำนวน 

 

 1.5 นิติบคคลที่ต้ัง  
ข้ึนตามกฎหมาย  
ต่างประเทศ  

แบบ 
ทพ.  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ 
และตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนาย
ทะเบียนพาณิชย์  
4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม และรับใบ
ทะเบียนพาณิชย์  

1. สำเนาบัตรประจำตัวของ
ผู้รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ  
3.หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
4. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอม
เป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่าง
อื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็น
ผู้ให้ความยินยอม  
5. แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงานแห่ง
ใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป  
6. สำเนาเอกสารแสดงการจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมี
รายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค ์
ทุน ท่ีต้ังสำนักงาน รายชื่อ
กรรมการและอำนาจกรรมการ  
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7. หนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบ
ดำเนินกิจการในประเทศ  
8.ใบอนุญาตทำงานของ
ผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการใน
ประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว)  
9. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของ
คนต่างด้าวหรือหนังสือรับรองการ
ใช้สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
เอกสารตามข้อ (6) และข้อ (7) 
หากทำข้ึนในต่างประเทศ จะต้อง
มีคำรับรองของโนตารีพับบลิค  
หรือบุคคลซึ่งกฎหมายของ
ประเทศน้ันๆ ต้ังให้เป็นผู้มีอำนาจ
รับรองเอกสารพร้อมด้วยคำ
รับรองของเจ้าหน้าท่ีกงสลุหรือ
สถานทูตไทย  
10. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
11.สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  
12. กรณีประกอบพาณิชยกิจการ
ขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี แถบบันทึก
วิดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือ
แผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนา
หนังสืออนุญาต หรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผูจ้ำหน่าย หรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของ
ลิขสิทธ์ิของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่า
หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน
การซื้อขายจากต่างประเทศ  
13. กรณีประกอบพาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือเครื่อง  
ประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ดำเนินการและให้ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังน้ี  
(13.1) ตรวจสอบและเรียก
หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนโดย
เชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้



ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของ
เงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ
พร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทน 
ก็ได้  
(13.2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจง
การประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวก
ไม่จำกัดความรับผิดหรือกรรมการ
ผู้มีอำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือ
บริษัทแล้วแต่กรณี 

 1.6 ห้างหุ้นส่วน จด
ทะเบียน (ห้างหุ้นส่วน
สามัญ นิติบุคคลและ
ห้างหุ้นส่วนจำกัด) 
บริษัทจำกัด และบริษัท
มหาชนจำกัด ท่ี
ประกอบพาณิชยกิจ 
ชนิดที่กฎหมาย  
กำหนดให้ต้องจด
ทะเบียนพาณิชย์   

แบบ 
ทพ.  

1.ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืนแบบ
คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ 
ท.พ.) พร้อมเอกสารประกอบ
เพ่ือตรวจพิจารณา 
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ และ
ตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบียน
พาณิชย์  
4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม และรับใบ
ทะเบียนพาณิชย   

1. สำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบยีนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้ขอจดทะเบียน  
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจด
ทะเบียน  
4. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังน้ี  
(4.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(4.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(4.3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสงัเขป  
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  
 
 
 

15 นาที/ราย  

ลำดับ 
ที ่

ประเภทการจดทะเบียน คำขอ ข้ันตอนการให้บริการ เอกสารประกอบ 
การขอจดทะเบียน 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

2 การจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงรายการ  

แบบ 
ทพ.  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ  
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2.1 บุคคลธรรมดา   (แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ 
และตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนาย
ทะเบียนพาณิชย  

2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ  
3. ใบทะเบียนพาณิชย์  
4. สำเนาหลักฐานที่ต้ังสำนักงาน
แห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติม
ที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่  
(4.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(4.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดง
ให้เห็นว่าผู้ให้ความ 

   4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม และรับใบ
ทะเบียนพาณิชย์  

ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่
บ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือ
เอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความ
ยินยอม  
(4.3) แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงาน
แห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป  
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 

 2.2 ห้างหุ้นส่วน  
สามัญ  
2.3 คณะบุคคล  
2.4 กิจการร่วมค้า  

แบบ 
ทพ.  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ 
และตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนาย
ทะเบียนพาณิชย์  
4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม และรับใบ
ทะเบียนพาณิชย์  

1. สำเนาบัตรประจำตัวของ
หุ้นส่วนผู้จัดการ  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วน
ผู้จัดการ  
3. ใบทะเบียนพาณิชย์  
4. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของ
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล  
5. สำเนาหลักฐานที่ต้ังสำนักงาน
แห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติม
ที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่  
(5.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(5.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดง
ให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอม
เป็นผู้เช่าหรือเอกสาร 
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สิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(5.3) แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงาน
แห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป  
(5.4) ภาพถ่ายที่ต้ังสำนักงานที่
ปรากฏเลขที่บ้าน  
6. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
7. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 2.5 นิติบคคลที่ต้ังข้ึน
ตามกฎหมาย
ต่างประเทศ  

แบบ 
ทพ.  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ 
และตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนาย
ทะเบียนพาณิชย์  
4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม และรับใบ
ทะเบียนพาณิชย์  

1. สำเนาบัตรประจำตัวของ
ผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการ
ในประเทศ  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการ
ในประเทศ  
3.ใบทะเบียนพาณิชย์  
4. สำเนาหนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบ
ดำเนินกิจการในประเทศ  
กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอ
เปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาใน
ประเทศไทย  
5. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการ
เปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล (ถ้ามี)  
6. สำเนาหลักฐานที่ต้ังสำนักงาน
แห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติม
ที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่  
(6.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
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    (6.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือสำเนา
เนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความ

 



ยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิ
อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรม  
สิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(6.3) แผนที่แสดงที่ต้ังสำนักงาน
แห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป  
7. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
8. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอํานาจ (ถ้ามี)  

 ห้างหุ้นส่วน จดทะเบียน
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติ
บุคคลและห้างหุ้นส่วน
จำกัด) บริษัทจำกัดและ
บริษัทมหาชนจำกัดที่
ประกอบพาณิชยกิจชนิด
ที่กฎหมายกำหนดให้ 
ต้องจดทะเบียน  
พาณิชย์  

แบบ 
ทพ.  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ และ
ตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบียน
พาณิชย์  
4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม  
และรับใบทะเบียนพาณิชย  
 

1.สำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้ขอจดทะเบียน  
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจด
ทะเบียน  
4. ใบทะเบียนพาณิชย์  
5. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังน้ี  
(5.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  
(5.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือ
เอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม  
(5.3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสงัเขป  
(6) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
  

15 นาที/ราย  

ลำดับ 
ที ่

ประเภทการจดทะเบียน คำขอ ข้ันตอนการให้บริการ เอกสารประกอบ 
การขอจดทะเบียน 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

    (7) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี) 

 

3  การจดทะเบียน เลิก
ประกอบ พาณิชยกิจ  
3.1 บุคคลธรรมดา  

แบบ 
ทพ.  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้
ประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทที่
ย่ืนคำขอแทน  

15 นาที/ราย  



(แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ และ
ตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบียน
พาณิชย์  
4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม  

2. ใบทะเบียนพาณิชย์  
3. สำเนาใบมรณบัตรของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่
กรรม)  
4. สำเนาหลักฐานแสดงความเป็น
ทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม  
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 3.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ  
3.3 คณะบุคคล  
3.4 กิจการร่วมค้า  
 

แบบ 
ทพ.  

1.ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืนแบบ
คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ 
ท.พ.) พร้อมเอกสารประกอบ
เพ่ือตรวจพิจารณา  
2.เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ และ
ตรวจสอบเอกสาร  
3.เจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบียน
พาณิชย์  
4.ผู้ย่ืนคำขอชำระค่าธรรมเนียม 

1. สำเนาบัตรประจำตัวของหุ้นส่วน
ผู้จัดการ  
2. ใบทะเบียนพาณิชย์  
3. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
4. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  
 

15 นาที/ราย  

 3.5นิติบคคลที่ต้ังข้ึนตาม
กฎหมายต่างประเทศ 
 

แบบ 
ทพ. 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2.เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ และ
ตรวจสอบเอกสาร  
3.เจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบียน
พาณิชย์  
4.ผู้ย่ืนคำขอชำระค่าธรรมเนียม  

1.สำเนาบัตรประจำตัวของ
ผู้รับผิดชอบดำเนินการในประเทศ  
2.ใบทะเบียนพาณิชย์  
3.หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสาร
ประกอบการลงบัญชี  
4.สำเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบ
กิจการในประเทศ  
5.หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
6.สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  

15 นาที/ราย  

 3.6 ห้างหุ้นส่วน จด
ทะเบียน(ห้างหุ้น  
ส่วนสามัญนิติบุคคลและ
ห้างหุ้นส่วนจำกัด) 
บริษัทจำกัด 
และบริษัทมหาชนจำกัด  
 

แบบ 
ทพ.  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย่ืน
แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ท.พ.) พร้อมเอกสาร
ประกอบเพ่ือตรวจพิจารณา  
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบคำขอ 
และตรวจสอบเอกสาร  
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอนาย
ทะเบียนพาณิชย์  
4. ผู้ย่ืนคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียม  

1. สำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือ
บริษัท  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้ขอจดทะเบียน  
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจด
ทะเบียน  
4. ใบทะเบียนพาณิชย์  
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

15 นาที/ราย  



6. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 


